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ПРАВИЛА ПРИЕМА (ЗАЧИСЛЕНИЯ) ОБУЧАЮЩИХСЯ НА 

ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ 

ПРОГРАММАМ В АНО ДПО «ФОРСАЙТ» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Настоящие правила приема на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам (далее – Правила) определяют порядок приема(зачисления) обучающихся в 

автономную некоммерческую организацию дополнительного профессионального 

образования «Форсайт» (далее – Организация),на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам(различных направленностей), в том числе на места с 

оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.  

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа 

Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 № 196 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», иных федеральных нормативных правовых актов в 

области образования, а также в соответствии с Уставом Организации.  

1.3. Под обучающимися в настоящих Правилах понимаются совершеннолетние и 

несовершеннолетние обучающиеся по дополнительным общеразвивающим программам 

(различных направленностей).  

1.4. Дополнительные общеразвивающие программы, реализуемые в Организации, 

направлены:  формирование и развитие творческих способностей обучающихся;  

удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом;  укрепление здоровья, формирование культуры здорового и 

безопасного образа жизни;  обеспечение духовно-нравственного, 

гражданскопатриотического, военно-патриотического, трудового воспитания 

обучающихся;  выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также 

лиц, проявивших выдающиеся способности;  профессиональную ориентацию 

обучающихся;  создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;  создание 

условий для получения начальных знаний, умений, навыков в области физической 

культуры и спорта, для дальнейшего освоения этапов спортивной подготовки;  

социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;  формирование общей 

культуры обучающихся; 3  удовлетворение иных образовательных потребностей и 

интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 



осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов и федеральных государственных требований.  

1.5. Дополнительные общеразвивающие программы, реализующиеся в Организации, 

разрабатываются Организацией самостоятельно.  

1.6. Сроки обучения и формы обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам, реализующимся в Организации, определяются соответствующей программой 

и (или) договором, заключаемым с Организацией при приеме (зачислении) обучающегося. 

Допускается сочетание различных форм обучения.  

1.7. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам Организации, количестве вакантных мест, графике приема заявлений 

поступающих, правилах приема (зачисления) на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам размещается официальном сайте Организации в 

информационно-коммуникационной сети «Интернет» не позднее, чем за 30 (тридцать) 

дней до начала приема документов.  

1.8. Каждый обучающийся в Организации имеет право на обучение по нескольким 

дополнительным общеразвивающим программам Организации одновременно.  

1.9. Настоящие Правила обязательны для всех поступающих в Организацию обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам– совершеннолетних поступающих и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних проступающих. 1.10. 

Вопросы, связанные с применением настоящих Правил, решаются Руководителем 

(директором) Организации, а также при необходимости с участием Совета учредителей и 

Педагогического совета Организации.  

2. ПРИЕМ (ЗАЧИСЛЕНИЕ) НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ  

2.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ, реализующихся в 

Организации, допускаются любые лица от полугода до 18 лет, без предъявления 

требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой 

программы.  

2.2. Прием (зачисление) на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется на принципах равных условий приема для всех поступающих в 

Организацию, за исключением лиц, которым в соответствии с законодательством 

Российской Федерации предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение.  

2.3. Прием (зачисление) обучающихся в Организацию может быть осуществлен: 4  на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета ХМАО-Югры и местных 

бюджетов (в рамках предоставления Организации грантов в виде субсидии из 

соответствующего бюджета)– обучение на бюджетной (безвозмездной) основе;  на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым в 

Организации за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов (в рамках 



муниципальных программ персонифицированного финансирования дополнительного 

образования, далее – ПФДО) – обучение на внебюджетной (платной) основе;  на 

обучение по дополнительным общеразвивающим программам, реализуемым в 

Организации за счет средств физических лиц (совершеннолетних обучающихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся – для обучения 

на внебюджетной (платной) основе.  

2.4. Прием (зачисление) на обучение по дополнительной профессиональной программе 

производится Организацией течение всего календарного года, в зависимости от 

потребностей Организации и (или), соответствующего запроса извне, и при условии 

набора необходимого количества потенциальных обучающихся по соответствующей 

программе.  

2.5. Прием (зачисление) на обучение по дополнительной общеразвивающей программе (за 

исключением программ, реализуемых в Организации за счет бюджетных ассигнований 

местных бюджетов (в рамках муниципальных программ ПФДО)), осуществляется по 

заявлению совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего поступающего в Организацию (далее вместе – заявители), при 

предъявлении оригиналов:  паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 

заявителя;  свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка)– в случае, если поступающий 

является несовершеннолетним;  заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии (при наличии; при желании заявителя). Заявление может быть подано в виде 

электронного документа с использованием информационно-коммуникационных сетей 

общего пользования. Форма и способ подачи заявления о приеме (зачислении) на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в Организации 

за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов (в рамках муниципальных программ 

ПФДО), устанавливаются в соответствии с Правилами персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в ХМАО-Югре, утверждаемыми 

Департаментом 5 образования и молодежной политике ХМАО-Югры (далее – Правила 

ПФДО).  

2.6. Для приема (зачисления) на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, заявитель должен предоставить копии: – паспорта или иного документа, 

удостоверяющего личность заявителя; – свидетельства о рождении ребенка или 

документа, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка) – в случае, если поступающий является несовершеннолетним;  заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии; при желании заявителя). 

Указанные документы могут быть предоставлены заявителем в электронном виде. Для 

приема (зачисления) на обучение по программе в области физической культуры и спорта, 

хореографии, вместе с заявлением о приеме (зачислении) на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе заявитель должен предоставить справку из медицинского 

учреждения об отсутствии у поступающего медицинских противопоказаний к занятию 

конкретным видом спорта, хореографией, указанным в заявлении о приеме (зачислении).  



2.7. Для оформления приема (зачисления) на обучение одновременно по нескольким 

дополнительным общеразвивающим программам Организации заявление о приеме 

(зачислении) подается заявителем по каждой программе отдельно.  

2.8. При приеме (зачислении) на обучение по дополнительной профессиональной 

программе (за исключением программ, реализуемых в Организации за счет бюджетных 

ассигнований местных бюджетов (в рамках муниципальных программ ПФДО)) на 

поступающего заводится личное дело обучающегося, формирующееся из документов, 

предоставленных поступающим, поименованных в пунктах 2.5., 2.6. настоящих Правил. 

Личные дела обучающихся хранятся в специально предназначенном для этого месте 

(определяется Организацией). Допустимо хранение личных дел обучающихся в 

электронном виде.  

2.9. Прием (зачисление) на обучение в Организацию по дополнительной 

общеразвивающей программе оформляется приказом Руководителя (директора) 

Организации. Изданию приказа в обязательном порядке предшествует заключение:  

договора об образовании по дополнительной общеразвивающей программе (при 

поступлении на обучение на бюджетной основе);  договора об оказании платных 

образовательных услуг по дополнительной общеразвивающей программе (при 

поступлении на обучение на внебюджетной основе).  

2.10. До заключения договора заявители в обязательном порядке (под роспись) знакомятся 

(в том числе через информационные системы общего 6 пользования) с Уставом 

Организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной 

документацией, другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности в Организации.  

3. ПРАВИЛА ПРИЕМА (ЗАЧИСЛЕНИЯ) НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ НА БЮДЖЕТНОЙ ОСНОВЕ  

3.1. Для приема (зачисления) на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе на бюджетной основе поступающий в Организацию должен подать 

соответствующее заявление (по форме согласно приложению 1 к настоящим Правилам). 

Заявление может быть подано в виде электронного документа с использованием 

информационно-коммуникационных сетей общего пользования.  

3.2. Прием Организацией заявления о приеме (зачислении) на обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе на бюджетной основе осуществляется по 

официальному адресу Организации (г. Сургут, ул. Ленина, д. 69, оф. 106), ежегодно;  в 

период с 01 июня по 31 августа текущего года – для основного зачисления обучающихся 

(в пределах установленных нормативов мест);  в течение учебного года (периода) для 

дополнительного зачисления (на случай возникновения вакантных мест для зачисления, 

то есть мест, оставшихся вакантными после основного зачисления, а также 

освободившихся в результате досрочного отчисления обучающихся). Рассмотрение 

заявлений осуществляется Организацией в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента 

получения заявления.  



3.3. Прием (зачисление) на обучение по дополнительной общеразвивающей программе на 

бюджетной основе оформляется приказом Руководителя (директора) Организации, 

издаваемым:  не позднее 31 августа текущего года – основное зачисление обучающихся; 

 в течение года (по мере необходимости) – дополнительное зачисление обучающихся. 

Изданию приказа Руководителя (директора) Организации о приеме (зачислении) на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе на бюджетной основе 

предшествует заключение договора об образовании по дополнительной общеразвивающей 

программе (по форме согласно приложению 3 к настоящим Правилам). 

4. ПРАВИЛА ПРИЕМА (ЗАЧИСЛЕНИЯ) НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ ПРОГРАММАМ НА ВНЕБЮДЖЕТНОЙ ОСНОВЕ  

4.1. Для приема (зачисления) на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе на внебюджетной основе (за исключением программ, реализуемых в 

Организации за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов (в рамках 

муниципальных программ ПФДО)) заявитель должен подать соответствующее заявление 

(по форме согласно приложению 2 к настоящим Правилам). Заявление может быть подано 

в виде электронного документа с использованием информационно-коммуникационных 

сетей общего пользования. Форма и способ подачи заявления о приеме (зачислении) на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в Организации 

за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов (в рамках муниципальных программ 

ПФДО), устанавливаются в соответствии с Правилами ПФДО.  

4.2. Прием Организацией заявления о приеме (зачислении) на обучение по 

дополнительной общеразвивающей программе на внебюджетной основе осуществляется 

по официальному адресу Организации (г. Сургут, ул. Ленина, д. 69, оф. 106), ежегодно;  

в период с 01 июня по 31 августа текущего года –для основного зачисления обучающихся 

(в пределах установленных нормативов мест);  в течение учебного года (периода) для 

дополнительного зачисления (на случай возникновения вакантных мест для зачисления, 

то есть мест, оставшихся вакантными после основного зачисления, а также 

освободившихся в результате досрочного отчисления обучающихся). Рассмотрение 

заявлений осуществляется Организацией в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента 

получения заявления.  

4.3. Прием (зачисление) на обучение по дополнительной общеразвивающей программе на 

внебюджетной основе оформляется приказом Руководителя (директора) Организации, 

издаваемым:  не позднее 31 августа текущего года – основное зачисление обучающихся; 

 в течение года (по мере необходимости) – дополнительное зачисление обучающихся. 

Изданию приказа Руководителя (директора) Организации о приеме (зачислении) на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе на внебюджетной основе (за 

исключением программ, реализуемых в Организации за счет бюджетных ассигнований 

местных бюджетов (в рамках муниципальных программ ПФДО)) предшествует 

заключение договора об оказании платных образовательных услуг по дополнительной 8 

профессиональной программе (по форме, устанавливаемой отдельным локальным 

нормативным актом Организации). Форма договора об оказании платных 

образовательных услуг по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в 



Организации за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов (в рамках 

муниципальных программ ПФДО), устанавливается в соответствии с Правилами ПФДО.  

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

5.1. Условия настоящих Правил, ухудшающие положение поступающих в Организацию 

по сравнению с действующим законодательством Российской Федерации, локальными 

нормативными актами Организации, недействительны и применению не подлежат.  

5.2. Настоящие Правила принимаются педагогическим советом Организации и 

утверждаются приказом Руководителя (директора) Организации.  

5.3. Настоящие Правила действуют бессрочно, до замены новыми.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 1 к правилам приема 

(зачисления) обучающихся на обучение по 

дополнительным общеразвивающим 

программам в АНО ДПО «ФОРСАЙТ»  

 

Регистрационный номер _________ 

Директору  

АНО ДПО «Форсайт» 
(наименование учреждения) 

Гартунг В.В. 
(Ф.И.О. директора) 

от  

 

 (фамилия, имя, отчество заявителя) 

Место жительства: г. Сургут:  

_______________________________________

______ 

телефон  

e-mail  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________ _______ 

(фамилия, имя, отчество ребенка) 

_____________________________________________________________________________ 
(число, месяц, год рождения, общеобразовательное учреждение, класс и литера класса в новом учебном году, смена) 

  

Наименование дополнительной(ых) общеобразовательной(ых) программы (м) 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________

Предпочитаемый адрес обучения: 

ул. Рабочая, 43                                 ул. М-Карамова, 4/1   

Ознакомлен(а) с уставом учреждения, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, образовательными программами учреждения, правилами 

приема в учреждение, порядком перевода обучающихся, правилами внутреннего 

распорядка для обучающихся, ___________________________________ 

Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных 

ребенка (указанных выше) в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 

27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных» ___________________ __________________________ 
(подпись заявителя) 

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня следующим 

образом:  

по телефону, при личной явке в учреждение (подчеркнуть нужное). 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.  

 

 

 



Дата _________________      Подпись     

________________________ 
 

Приложение 2 к правилам приема 

(зачисления) обучающихся на обучение по 

дополнительным общеразвивающим 

программам в АНО ДПО «ФОРСАЙТ»  

Директору АНО ДПО «Форсайт»         

Гартунг В.В. 

от   

  

  
(фамилия, имя, отчество) 

зарегистрированного по адресу: 

  

  

паспорт №   

   

   
(дата выдачи паспорта и наименование выдавшего его 

органа) 

 
СОГЛАСИЕ 

на передачу персональных данных  

 

Я,  
(фамилия, имя, отчество полностью) 

даю согласие Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Форсайт»                                                                        . 

                                                             (полное наименование учреждения - оператора) 

расположенному по адресу: , 

на передачу моих персональных данных и данных моего ребенка 

  

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью) 

для обработки в целях выполнения обязательств по договору об оказании платных 

образовательных услуг. 

Под персональными данными понимается: 

- фамилия, имя, отчество; 

- паспортные данные; 

- фактическое место проживания; 

- контактная информация; 

- банковские реквизиты; 

 

Настоящее согласие действительно в течение одного года с момента его получения. 

 

 

    
      (подпись) (расшифровка подписи)                        ____ 



                                                                           (дата) 

 

 


